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Certificat de correspondant en environnement numeérique

OBJECTIFS GENERAUX

Le correspondant en environnement numérique assure la liaison entre les utilisateurs,
le service informatique, la direction ou les prestataires externes. C’'est une personne
qui facilite le travail des collaborateurs dans un environnement numérique sécurisé en
constante évolution. De par ses connaissances des outils numériques modernes, elle
joue un role d’« interface » entre les différents acteurs de projets numériques.

Les objectifs généraux de la formation sont les suivants :

= Faciliter et optimiser la communication entre les collaborateurs, dans le cadre de leur
travail quotidien, grace aux outils collaboratifs ;

= Gérer du contenu web dans le cadre d’'une activité professionnelle ;

» Traiter les données de maniere conforme et légale et les stocker dans un cloud
approprié ;

»= Travailler avec internet en toute sécurité ;

= Veiller au bon fonctionnement informatigue de I|'entreprise en traitant les
problématiques internes avec les partenaires adéquats.

STRUCTURE GENERALE

La formation de correspondant en environnement numérique apporte des compétences en
communication et sur l'utilisation d’outils numériques et collaboratifs. Elle procure les
capacités a comprendre le systeme d'information de I'entreprise et permet ainsi de participer
aux projets numeériques en tant que représentant métier. Elle se déroule de maniere
modulaire avec les thématiques suivantes :

1. Outils de collaboration

2. Contenus Web

3. Données et cloud

4. Sécurité sur Internet

5. Informatique d’entreprise

Elle se dispense en emploi et de maniére hybride, en présentiel et a distance, afin de
développer des compétences spécifiques. La valorisation de |'expérience ainsi que la
réalisation de travaux pratiques occupent une place importante dans le cursus de formation.

PUBLIC CIBLE

La formation du Certificat de correspondant en environnement numérique s'adresse a toute
personne, travaillant dans une administration, une institution, une entreprise, qui désire
guider les collaborateurs d'une organisation dans la bonne utilisation des ressources
numeériques avec des outils adaptés.
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= Disposer d'un CFC ou titre jugé équivalent ET

= Attester d'une pratique professionnelle de deux ans au moins au moment de débuter
la formation ET

= Utiliser régulierement la bureautique.

Pour suivre les cours, il est impératif que chaque participant posséde un ordinateur personnel
avec un lien Internet. Chaque participant vient avec son propre matériel.

AGENDA

Durée 155 legons environ, 39 semaines.
Un travail autonome de 100 heures environ est attendu des participants.

Horaire Les cours ont lieu de 18 h 00 8 20 h 30, le mardi soiretde 8h 00a 11 h 30 le
samedi matin de janvier a décembre.

Lieu Ecole professionnelle commerciale, Rue de I’Avenir 33B, 2800 Delémont.

Dates Consultez les prochaines dates sur le bulletin d'inscription ou sur notre site
http://www.avenirformation.ch/cen.

SEANCES D'INFORMATION

Des séances d'informations sont ponctuellement organisées. Les dates et les détails sont
consultables sur www.avenirformation.ch.

DELAI D'INSCRIPTION

Le délai d'inscription est fixé au 1° décembre.

EXAMEN

Chague module fait I'objet d'un examen. Chaque candidat doit avoir passé avec succes tous
les examens modulaires dans un délai de deux ans. Le reglement et les directives modulaires
précisent les conditions d'admission aux examens. L'inscription a la formation inclut
I'inscription aux examens.

RECONNAISSANCE

Le Certificat de correspondant en environnement numeérique est reconnu par |'Ecole
supérieure d'informatique de gestion de la Division commerciale du CEJEF comme titre
permettant d'entrer dans la filiere /nformaticien de gestion ES avec CFC correspondant,
conformément au Plan d’'études cadre en vigueur.
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PRIX

Module 1 Outils de collaboration CHF 1'000.00
Module 2 Contenus Web CHF 1'200.00
Module 3 Données et cloud CHF  900.00
Module 4 Sécurité sur Internet CHF  700.00
Module 5 Informatique d’entreprise CHF  800.00
Formation complete CHF 4'600.00

La finance d’inscription a la formation comprend les frais de base de la procédure de
qualification et les supports de cours courants, a I'exception des ouvrages de librairie. Les
supports de cours sont remis sous forme électronique.

PARTENAIRES

La formation et la certification sont portées par :
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Dates
Descriptif www.avenirformation.ch/cen

Inscription

Le masculin générique est utilisé pour garantir la clarté du texte,
1l s‘applique indifféremment aux femmes et aux hommes.
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